
＜受注者（担当者・契約締結権者）＞ 

【 電子契約システム利用マニュアル 】 

 

１ クラウドサインから届いた確認依頼メール（※）のリンクからクラウドサインへアクセス 

  ※電子契約利用申出書に記載したメールアドレス宛に送付されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

２ クラウドサインにアクセス  ⇒ 「利用規約に同意して書類を開く」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここからクラウドサインへアクセス 



３ 契約書の内容を確認し、修正点等が無ければ「書類の内容に同意」 

  ※修正等が必要であれば「同意せずに却下する」（県担当者が改めてアップロードします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「同意して確認完了」 ⇒ 完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 最終確認者（受注者の契約締結権者）までの同意が完了すると、「合意締結完了メー

ル」が届くので、メールに添付された契約書（PDF）のデータをダウンロードし、保管

してください。 

ここをクリックで次ページを確認 

修正点等が無ければここをクリック 


