清　掃　業　務　委　託　仕　様　書
場　所：金沢市常盤町２１２－１

　　　　石川県青少年総合研修センター

１．清掃範囲

１）日常清掃業務

　　（１）本館　　１階　ロビー、階段（１F～２F）、風除室、男女トイレ

エレベータ１基

　　　　　　　　　２階　ロビー、廊下、階段（２F～３F）、男女トイレ、身障者トイレ

　　　　　　　　　３階　男女大浴場（脱衣室・トイレ）、男女トイレ、廊下

４階　男女トイレ

　　（２）別館　　廊下（１階、２階、３階）　階段（１階、２階）

　　　　　　　　　２階　自動販売機室

２）月１回清掃業務

　　（１）本館　　１階　館長室、事務室、幼児室、管理人室

　　　　　　　　　３階　交流サロン

　　　　　　　　　４階　廊下、階段室

　３）定期清掃　　全館

２．清掃内容

　　（１）日常清掃

　　　①タイルカーペット並びに樹脂タイル、磁器質タイル部分は掃除機等を用いて吸塵もしくは除塵を行う。

　　　②男女トイレ・化粧室部分

・衛生陶器は専用洗剤を用いて洗浄し、タオル等にて拭きあげる。

・トイレ内の床面は、モップ等を用いて清水拭きする。

・化粧室床面は、モップ等を用いて清水拭きする。

・洗面陶器等は、洗浄し拭きあげる。また、汚れがひどい場合は洗剤を用いて洗浄し拭きあげる。

・鏡は、タオル等を用いて乾拭きする。

・消耗品の補充を行う。（トイレットペーパー、手洗い洗剤）

・共用部分のトイレは１日２回清掃する事とし、２回目は簡易清掃とする。

　　　③浴室部分

・ごみ取りを行う。

・鏡・からん・床面を専用洗剤を用いて洗浄する。

・椅子・桶・シャンプー等の容器を洗剤を用いて洗浄し、所定の位置に適量をセット及び補充する。

・湯抜き清掃は、週１回行う。

※床面・壁面・天井・浴槽の薬品洗浄（エフロ等の汚れ落とし）は別途協議の上で行う。

④脱衣室部分

・ごみ取りを行う。

・床面の除塵を行う。

・棚・籠・椅子等の除塵及び整理整頓を行う。

・鏡の拭上げを行う。

・洗面陶器は、洗浄し拭上げる。

・浴室脱衣室内のトイレについては、１日１回の清掃とする。

⑤階段の手すりを拭きあげる

⑥樹脂タイル部分は掃き拭きを行う。

　　　⑦風除室等の磁器質タイル部分は除塵を行う。

　　　⑧１、２階ロビー・交流サロンのテーブル拭き、屑篭並びに喫煙場所の灰皿処理をする。

（２）月例清掃

掃除機等を用いて除塵清掃を行う。

（３）定期清掃
①タイルカーペット並びに磁器質タイル部分については、除塵並びに洗剤等を用いて洗浄を行う。

②樹脂タイル並びにフローリング部分については、洗浄及びワックス掛けを行う。

③窓ガラス清掃については、洗剤等を用い洗浄し、乾いたタオル等で拭きあげる。

客室清掃整備仕様書

1． 業務内容

　１）ユニットバス・和室トイレ・洗面陶器の洗浄及び拭上げを行う。

　２）鏡の拭上げを行う。

　３）タオル類を適量セットする。

　４）和室の布団の揚げ敷き及びシーツ交換を行う。

　５）ベッドのシーツ交換を行う。

　６）使用済みリネンの回収処理及び数量確認とフロントへの報告を行う。

　７）床面の除塵を行う。

　８）床間の除塵を行う。

　９）什器備品の洗浄及びセットをする。

　10）調度品の拭上げをする。

　11）湯飲み、ティーバッグ、タオル、浴衣、帯、ハブラシ、コップ適量を所定の場所にセットする。

　12）トイレットペーパーを補充する。

　13）窓ガラスはタオル等を用いて乾拭きをする。

　※客室の清掃整備数の状況によって、補完的な清掃を行う。

　　（例：排水溝、ドアなど）

２．その他

その他定めのない作業等は、別途協議の上で行うものとする。

資料１








